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1. Inscrierea utilizatorului

1.1 Crearea contului

Inregistrarea utilizatorilor se va efectua prin accesarea link-ului: proiecte.pnrr.gov.ro.
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Se va apasa butonul Creeaza cont. Se va afisa ecranul de Inregistrare.

Se vor completa credentialele de autentificare de tipul: adresa de e-mail si parola., se va bifa

campului Nu sunt robot din sectiunea CAPTCHA. Confirmarea inregistrarii in cadrul aplicatiei se

realizeaza prin apasarea butonului Creeaza cont.

Ho»)-

Inregistrare

Ci=g1 @ contf

Bl ®
Pargla

Cordirmd parals *
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Optiunea este destinata utilizatorilor sistemului informatic care nu detin cont. Acestia vor
accesa sectiunea Inregistreaza-te, vor completa campurile obligatorii (marcate cu*) cu
respectarea regulilor impuse:

v' E-mail*

v Parola*- ce va contine obligatoriu:
e o0 majuscula
e o minuscula
e odcifra
e un caracter special
e 8caractere

v Confirma parola)*

B O b)>

Inregistrare

Emal

Pwnia

=aroly trebule w3 conhnd
I Tad o

Ajaaiuld

Cewifiremnd parals *

B eRit sl sunt d8 acand ou palllics

In cazul in care cele doua campuri- Parola, respectiv Confirma parola, nu coincid Sectiunea

Confirma parola se va evidentia cu rosu.
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inregistrare

Dieja ai cont?
Emad #

| i@grmail.eem

Pargla *

sssssnas

Confirma parola

»"" Nu sunt robot

Dupa completarea corecta a datelor sistemul va afisa mesajul de confirmare si va trimite un

e-mail catre adresa folosita pentru crearea contului.

Confirmare adresa de
email

Utilizatorul va primi e-mail de confirmare creare cont pe adresa mentionata pe care il va
accesa. Mesajul este automat si nu necesita raspuns. Link-ul este disponibil pentru accesare 24 ore
de la crearea acestuia, in caz contrar devine invalid, iar utilizatorul va relua procesul de creare

cont.



1.2 Logarea in aplicatie

Se vor completa credentialele de autentificare de tipul: adresa de e-mail si parola., se va bifa

campului Nu sunt robot din sectiunea CAPTCHA si se va apasa butonul Autentificare.

Autentificare

M- conky

Esmad *

Pl et N0

1.3 Resetare parola
In situatia in care utilizatorul uita parola, sistemul pune la dispozitia acestuia optiunea “Ai
uitat parola?”, Linkul de recuperarea a parolei se va regasi pe adresa de e-mail pentru care a fost

creat contul.
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Resetare parola

Ernal ®

I GUPE OD

Dupa completarea adresei de e-mail se apasa butonul Reseteaza parola.

Se va afisa un mesaj pentru proiecta de resetare a parolei si se va trimite pe e-mailul declarat

un link pentru resetarea parolei.

=
Resetare parola
Leeipsd de imysipe a pegisi a-fpst inmegrriratd 4
TR LIN S DaNINU fesetint Jordis = LT T
LA rhro
Ercetaars e -u masat [ @mail partiu pas

R
a Lk ol 1
Salutare anc staro,

Acceseaza urmatorul ink pentru resetarea paroleal

Messiears parnola

Toale cele bune
Echipa PHNRR,

Acesia este un mesaj auiomat. Wu réspunde.



Resetare parola

Parola & fost resetata cu succes pentry 3dress de

Ermian o

Imigaice-ie ka Pagitie g alnl el Eaia

1.4 Delogarea utilizatoruluiu
Utilizatorul aplicatiei se va deconecta prin accesarea optiunii Delogare, sau va fi delogat

automat de catre sistem daca trece perioada de inactivitate de 15 minute.

= m Ubbartet wou | c" U- S
[, [—
- @ I | s
Planul National de Redresare
#UrmatoareaGeneratieUE : Fondurl pentru Romania moderna si reformatai!
i ) T
PNER are la baza & pilon| prncipal
. v ow . %
Sesiunea urmeaza sa expire

Din cauza inactivitatii urmeaza sa fii deconectat.

Sesiunea expira in 46 secunde.




2. Profilul meu
Dupa inregistrare/logare in aplicatie, utilizatorul va fi indrumat sa completeze profilul

Nirmbiem "

O )

Planul National de Redresare 5i Rezilienta

AlrmdtoareaGenurailellE @ Fosdur] peniru Bomanks madernd ¢ relormatil

Dupa Completarea datelor de personale este obligatorie in vederea depunerii unui proiect.
Dupa confirmarea datelor, sistemul va deschide pagina principala a aplicatiei,

In interfata de introducere a datelor utilizatorului se vor introduce:

v’ date de identificare: nume, prenume, CNP, serie si numar act de identitate, data
nasterii
Datele de identificare trebuie sa fie in conformitate cu actul de identitate pentru a fi

validate. In caz contrar acestea nu pot fi salvate.

E Profilul mew

E

v' date de corespondenta: adresa (judet, localitate, strada, nr, bloc, scara,

apartament, cod postal), date de contact: numar de telefon, e-mail



M D oy

Date ile eotact

——

Adrewa

Profilul meu

o @ @

v confidentialitate- prin aceptarea politicilor de utilizare mentionate.

-~

Ghidarea utilizatorului in cadrul aplicatiei se efectueaza prin accesarea butoanelor:

Pasul urmator
Pasul anterior

Finalizeaza
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3. Identificare electronica
Completarea datelor utilizatorului va fi urmata de identificarea electronica. La accesarea
sistemului, acesta va deschide interfata de identificare electronica iar utilizatorul va parcurge pasii

impusi:

Apasa butonul Adauga certificat;
descarca formularul de inregistrare a certificatului utilizat la semnarea digitala;

semneaza digital documentul descarcat;

DN N NN

incarca documentul semnat.

m v @ R O @

Ly Ay pms

3 1centificare electronics

Cerlificde isciesats

B4

P mantd cartchrate |rcSscaty

) Adaugh cartificat

Partrru bsres itiranan uruscerttioss dipial cave va i urloak s
s pan

E DHorcamil CIrTialis i SIngaiors @ 1T R e W T dig s

R TR P S T O]

¥: ek dotemrdal invrai

A Tunga e i s ek g
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Adauga certificat

Pentru inreglstrarea unul certificat digital care wa fi utilizan la semnares electronica a documentelor fn sestemul
infermatic sunt necesari urmatornii pagi:

1. Descarcs Farmishenil de ireegictraie o certificnbulud utilicn ke semnaies dginals
2. Semn=ard digitad documentul descizcat

8. Incarcs documentul seminas,

Evtorm: acceptibe zdi

DeclaratieinregistrareCertificat_2022032510054% semnat anca.pdf

ST RE

ol
Incnms documantd ssmnat G2

Sistemul valideaza fisierul si inregistreaza certificatul, iar in cazul in care utilizatorul incarca
alt fisier decat cel descarcat-> afiseaza mesaj de eroare. Deopotriva, invalidarea unui certificat
digital va fi urmata de mesaj de eroare, utilizatorul fiind atentionat in acest sens in vederea
remedierii si incarcarii unui certificat valid.

Incarcarea certificatului semnat va trebui sa apartina utilizatorului aplicatiei, in cazul in care
se identifica date contrare, sistemul nu va permite finalizarea procesului de identificare electronica.

Dupa incarcarea certificatului semnat, acesta va fi disponibil utilizatorului pentru:

v previzualizare
v' descarcare

v dergere

B3 tdentificare electronica - =y

Crrttfinain inrdrcae

[IEES - f 1 HETRE ST ERIT L ]
dah gy 1Y ] SETRAT M VI iAW) (s n (3 03 1L o818 o %
LT ey LR RS ] L
Lk v UL B 0

Se vor afisa informatii de tipul:

e nume fisier

e numar certificat

12



e data expirare certificat

e data incarcare fisier

Expirarea unui certificat presupune regenerarea acestuia, prin urmare este un alt certificat,
iar Identificarea Electronica trebuie refacuta.
De fiecare data cand un utilizator schimba un certificat (expira, alt provider, pierde

token) trebuie refacuta Identificarea Electronica.

Toate documentele incarcate in sistemul informatic trebuie sa fie asumate prin semnarea
fiecaruia cu un certificat digital calificat detinut de utilizator.
Certificatele calificate pentru semnatura electronica sunt cele emise de catre prestatorii calificati

de servicii de incredere.

13



4. Gestionare persoane juridice
4.1.Inscriere persoana juridica

Dupa crearea contului, a profilului, respectiv a identificarii electronice, utilizatorului sistemul
va proceda la inscrierea persoanei juridice, prin alegerea sectiunii aferente din meniul afisat prin

accesarea icoanei cu numele utilizatorului.

:}\- clemtincans slectronics
F‘I riscTie parsaard jundhicd

1 -—
=% Dalocars

Inscrierea unei persoane juridice in cadrul sistemului informatic se va realiza prin accesarea

sectiunii aferente.

B Inscrie persoana juridica

Ei b L s i i

Utilizatorul va introduce CUI-ul aferent persoanei juridice, iar sistemul, dupa verificarile de
rigoare, va popula campurile: CUI/CIF si Denumire. Campurile vor fi preluate ca atare,

utilizatorul neavand drept de editare a acestora.

B frevie penoand geidic
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Ulterior, popularii campurilor de catre sistem, utilizatorul:

» Vadescarca declaratia de reprezentant/imputernicit
» Va semna digital declaratia descarcata
» Vaincarca declaratia semnata

» Va apasa butonul Inscrie persoana juridica

B inscrie persoana juridica

| @. harntneprersmanesgs! TT411I048 252201100V H et

L]
Daca inscrierea persoanei juridice se va face cu succes sistemul va emite mesaj de

confirmare actiune, in partea dreapta-jos a ecranului si afiseaza interfata Date persoana juridica.

0 Date persoana juridica

Persoana punchca Wi devn ovenes [3

In interfata Date persoana juridica, utilizatorul va modifica/adauga Datele de contact :

e Numar telefon

e E-mail

Actiunea de modificare date se va finaliza prin apasarea butonului Salveaza, iar sistemul va

emite mesaj de confirmare actiune, in partea dreapta-jos a ecranului si va afisa informatiile despre

persoana juridica adaugata.

15
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u Date persoana juridica
Persoana juridic m
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4.2.Selecteaza persoana juridica

Selectarea persoanei juridice va fi disponibila dupa adaugarea acesteia. Utilizatorul va accesa
Entitate juridica si va selecta persoana juridica din lista.

Persoana juridica este selectata, iar sistemul deschide pagina aferenta. Vizualizarea,

introducerea si modificarea datelor cu privire la entitatea juridica vor fi posibile doar dupa

selectarea acesteia.

— S

BEOp)

Planul National de Redresare si Rezilienta

TUrmitcarsaGenaratisUE : Fonduri pentry Remania mederni 3l refarmata?

00 8:
800

T B P T B el L S r Ll YT T

E] Selectare persoand jurkdica v

ﬁ Date pedscand jutidich
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4.3.Date persoana juridica
Pagina este disponibila utilizatorului pentru vizualizare si modificare informatii dupa
selectarea persoanei juridice. Informatiile needitabile (date de identificare: denumire, cod fiscal,

forma juridica, sediu social: judet/echivalent, localitate, cod postal, strada).
|

E Date persoana juridica

bkt b e ek L ol preaghid
ML L BUTAREFT]

U rErw Tebiies

2-Fumd

8
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5. Setarile contului

Pentru a accesa setarile contului se va apasa butonul Setari.

Saulie
i .

Perscana pundics

A lhnsiee
BECHIETTAL, BUCLIBPET]

[orat

Setari
Mod intunecat

' 47 Automat

D Date persoana juridica

TIETIT

Lowaltwm
Basmmridi

Se va deschide modalul Setari.

@ &

@ Activat

Ferrms ikl

I B e L

Lod powui
EITNT

Mminn

30

“0- Dezactivat

Utilizatorul poate opta pentru una dintre optiunile afisate.
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6. Proiectele mele
Utilizatorul acceseaza meniul Proiectele mele pentru a vizualiza un proiect creat sau pentru a

adauga un nou proiect

e B} proicctole mete

6.1. Adauga Proiect
Pentru a adauga un proiect se apasa butonul Adauga proiect.

Dupa apasarea butonului se va deschide sectiunea de adaugare proiect.

Adaugare proiect *
Titha *
=
Apsal *
E | <
-— _— = —d

Utilizatorul completeaza campul Titlu cu denumirea aleasa pentru proiectul pe care doreste
sa il depuna si apoi selecteaza din lista apelul pentru care doreste sa depuna un proiect din lista de

apeluri deschise.

Adaugare proiect x

Tl *

pralact die Test < T

Agel *

|""|||:.-d \\ .‘-'._: {-\.!

Printre mstele culturale wor i inclese rumai acele situri care le ofent in prezent acces turistilor,

PRRR 2022 C14/MIPE . Cresterea capacitafil organizatilos socketatil chvide de stimulare a =

cetateniel active, de mplicare profesicmista in planibcasza si implementares poditicior publice
privind drepturite sociale virate de planul national de redresare 5 reziliensa si monitorizares

reformelor asaciate

PMRR 2022/ C14/MIFETICrearea de strecturl parteneariala intre administiatia publica lecals o

sorietates civila

19



Dupa completarea campului Titlu si selectarea apelului apasati butonul Adauga proiect.
-

@ Adaugare proiect x
Tt *
Prioiec 18£§
Apel *
PNARSZ022TILAWEIPEAL MCel pugin 225 de siun vor 1l Incluse in nbele culvarale wor b aese pe baza carmo -
Adinigh prosect (2) Il

Dupa adaugarea unui proiect, acesta se va regasi in lista Proiectele mele.

Proiectele mele Atgd et O

Prodect Iﬂf( 2 et ae
B 8 &

lfroi«l df test prroa—

Dupa creare un proiect poate fi Completat , Sters, Blocat.

Completeaza Sterge Blocheaza
r_ld? p @ g

Dupa blocarea proiectului, aceasta poate fi Vizualizata, Deblocata, Transmisa.

@ ) ®

Vizualizeaza Deblocheaza Transmite

6.2. Completeaza proiect

La apasarea butonului Completeaza proiectul se va deschide pagina de completare a

proiectului.

20



€ Completeaza proiect B &

Apel

::\I:I'I".:.".'f.?dllll‘ci U LA RS O SETHY BETITU MICHAA Fd b apsl mompetery

Tia s Rgn

........ | s =

Proiect b [

Tk Arallas DMSH

R s A

In sectiunea Apel se vor afisa informatii referitoare la apel: Denumire, Tip , Institutie,

Buget.

In sectiunea Proiect utilizatorul va completa prin apasarea butonului Modifica detaliile
proiectului : Analiza DNSH, Valoare solicitata proiect , Buget Proiect.

Utilizatorul completeaza campurile obligatorii si apasa butonul Salveaza.

R S -

Modifica informatii proiect X

Titlis ®

Valaare saliitatd prosert *

15000K]

Buiget proiect *

LB oo
|| Arades DRSH

Trschide Sabesaza [&

Dupa salvare informatiile vor fi afisate in sectiunea Proiect.

prec =3

Tk Saidiik BRIH
Foian? bonl 1 &

bl ol e v, pardnei R mmnci
ELET ] &5 LTE- -

Sectiunea Persoana juridica

21



Utilizatorul va regasi afisate informatiile aferente persoanei juridice completate la

inregistrarea acesteia.

Perscana puricich

M wrris CLETIT Terrnn ko
L §] Tearrgir cn Bmpprine livdas

Ha i i et il ow e ol R i bt e i il i APl waleriB 0 i b s
Tid el vdmaw issni T nsten makinm
S 1 mil EHIM

Wl aadhd Huarde Lad puatai

Sectiunea Reprezentant legal

Utilizatorul va regasi afisat informatiile aferente persoanei juridice completate la
inregistrarea persoanei juridice.
Utilizatorul va putea sa isi modifice datele prin apasarea butonului Modifica.

Maw s

Se va deschide o caseta pentru modificare reprezentant legal.

B Modifica reprezentant legal X

‘ E Recrezentant legal I'-:-I"|£F- =% !Tb:-l'_::ll-_:-:-!-!tﬂl-l-'. BOAl StIain —

Inchide

La selectarea reprezentant legal roman se va deschide o caseta cu toate informatiile
reprezentantului legal declarat la inregistrare. Toate campurile pot fi modificate.

Dupa efectuarea modificarilor se apasa butonul Salveaza.

22



B Modifica reprezentant legal =

Wi ©
Pranurme *
NP~

Daka nagtert *

inchice Sabvmaz [

[ )

La selectarea reprezentant legal strain se va deschide un modal cu toate informatiile
reprezentantului legal declarant la inregistrare. Toate campurile pot fi modificate. Suplimentar
campurilor afisate pentru representant legal roman, vor mai aparea campurile Numar pasaport si

tara.

B Modifica reprezentant legal x

- ;

Erimn

Prafiiiimg *

CHP

Diata rasterl *

D9/07/1a84

Mumar pasapart ©

TEZGL

Tark

R |

inchide Sabveara [2]

P

Dupa efectuarea modificarilor se apasa butonul Salveaza.

Sectiunea Documente

23



Utilizatorul va putea adauga documentele necesare proiectului prin apasarea butonului

Adauga

- |

Se va deschide un modal pentru adaugare document.

f
@ Adauga document *

Categane doment

{ij Trage fisierul aiel sau cauld fisferul .

4

Utilizatorul va alege din lista categoria documentului pe care doreste sa il incarce si apoi
va incarca documentul.

Categorie document Cerere de finantare este document obligatoriu si utilizatorul va
incarca cererea de finantare descarcata si completata de pe site-ul responsabilului pentru apelul
respectiv. Documentul va trebui semnat digital.

Se pot incarca mai multe documente o data sau poate fi incarcat un singur document in
limita a 50mb. Pe fiecare categorie de documente, inclusiv Cerere finantare si Analiza DNSH, se
vor putea adauga maxim 20 de documente.

Toate documentele incarcate in platforma trebuie semnate digital cu certificatul
inregistrat pe cont.

Daca in sectiunea Proiect se va bifa campul Analiza DNSH si aceasta categorie de

document va fi obligatoriu de incarcat.

24



Dupa incarcarea documentului se apasa butonul Adauga.

@ Adauga document b

Categorie docunmant

Cerane da finangans

E'?:l Trage fislerul alel sau cautd federul

‘ % Cerere de finantare semnata. pdi

Admgi [2)

Dupa Adaugare se vor afisa in sectiunea Documente toate documentele incarcate, iar acesta

va fi disponibile utilizatorului pentru:

v previzualizare
v' descarcare

v dergere

6.3. Blocheaza proiect
Dupa completarea tuturor informatiilor si adaugarea documentelor obligatorii, utilizatorul

poate bloca proiectul prin apasarea butonului Blocheaza.

E Completeaza proiect & [Zl

Apel

Desumine

P T R T PHEL M Larmarrn 3cherrs fr vprga povrm sanaren s haans, aped e

= rdirie Buget

g i frag i L

La apasarea butonului se va afisa un mesaj de confirmare a operatiunii de stergere, iar

utilizatorul va confirma operatiunea.

F -
- Confirmare X
Suntbi sigur ch darti =4 biocati proiectul®
Renustd E} Confirmsd E]'
e =
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Butonul de blocare pentru proiect este disponibil si in pagina Proiectele mele.

Project beit 2 ]

-
‘I

6.4. Sterge Proiect

Dupa ce a fost adaugat un proiect, acesta poate fi sters prin apasarea butonului Sterge.

En:-mpleteazé profect Ll

iyt LRttt LAILLA S

La apasarea butonului se va afisa un mesaj de confirmare a operatiunii de stergere, iar

utilizatorul va confirma operatiunea.

r
|

Confirmare X
Sunteti sigur ca doriti sa stergeti proiectul?

Renunta @ Confirma @

Butonul de Stergere pentru proiect este disponibil si in pagina Proiectele mele.
Proiectele mele

Prodact test 2 Hatler

..:.I-.h

6.5. Deblocheaza Proiect

Dupa blocarea unui proiect acesta poate fi deblocat prin apasarea butonului Deblocheaza.
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Completeazd prolect D =

Bl

iy [ Dl R A b s il P RN BRI L B, e L

[FS [T [ =T
G LIETLEE] L

Butonul Deblocheaza este disponibil atat in pagina de vizualizare proiect cat si in pagina

Proiectele mele.

Prajectels mate m

Probect besl 1 s

La apasarea butonului se va afisa un mesaj de confirmare a operatiunii de deblocare iar

utilizatorul va confirma operatiunea.

Confirmare X

Sunteti sigur ca doriti 53 deblocati proiectul?

6.6. Transmite Proiect

Dupa blocarea unui proiect acesta poate fi transmis prin apasarea butonului Transmite.
£l Completeazd proiect

fipal

i Lia 1 u PHIRE] B0 D

Butonul Transmite este disponibil atat in pagina de vizualizare proiect cat si in pagina

Proiectele mele.

27



Projectele mele

Pralect besk 2 L]

La apasarea butonului se va afisa modalul Transmite formular depunere. Utilizatorul va

descarca formularul de depunere generat de aplicatie, il va semna digital si il va incarca.

@ Transmite formular depunere X

1. Descarca

2, Incarca documentul sermnalt

f?] Trage figicrul aic sau cauta fipend

Dupa incarcarea documentului se apasa butonul Transmite.

@ Transmite formular depunere S

1. Descarncy |

2. [ncarcd docuementul semnat.

'd?} Trage fi-;l:rl-l aici saw callta fisicml

% FormularDepunereCriginal_23589879_202 20404131249 pdf

[= = |

La apasarea butonului Transmite sistemul valideaza fisierul incarcat, iar in cazul in care

utilizatorul incarca alt fisier decat cel descarcat -> afiseaza mesaj de eroare.

6.7. Vizualizeaza Proiect

Dupa blocarea si/sau transmiterea unui proiect, acesta va putea fi vizualizat.
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g Proiectele mele Aot prosesr (3]

I

Prodect test 2

[=]

Prodect de test

l

[=]

La apasarea butonului Vizualizeaza se va deschide pagina Detalii proiect iar utilizatorul

poate vedea toate informatiile respectivului proiect.

6.8. Recipisa

Dupa transmiterea cu succes a proiectului si primirea numarului de ordine (pe care il
regasiti in sectiune Transparenta) se va emite o recipisa care se va regasi in pagina de vizualizare

a proiectului in lista de documente atasate proiectului.
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7. Transparenta
Pentru a accesa sectiunea transparenta se alege din meniu Transparenta.

[res

| P> PuRR - a

== B O b

Planul National de Redresare si Rezilienta

MurmatoareaGeneratieUE : Fondan pontru Romania modema ¢ reformatal

00O

()
(&)
&)

Se va deschide pagina dedicata transparentei proiectelor unde se vor regasi dupa
efectuarea filtrarii toate proiectele depuse pe apelul selectat.

Utilizatorul va putea efectua o filtrare in functie de Apel sau dupa Apel si CUI/CIF al
aplicantului.

In Campul Apel care este de tip lista derulanta utilizatorul poate cauta un anumit apel

prin tastarea denumirii respectivului apel, sau a denumirii ministerului care a lansat apelul.

E Transparenta

Dupa completarea campurilor de filtrare se apasa butonul Cauta.

E Trarapanents
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Dupa apasarea butonului Cauta se vor afisa toate proiectele depuse pe apelul selectat sau

pe apelul si CUI/CIF selectate.

= #rmR S

'E'I'rnl‘up-nln:i
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8. Evaluare

Dupa ce se inchide apelul pe care s-a depus respectivul proiect, urmeaza faza de evaluare.

Toate proiectele vor intra in evaluare in Back-Office.

8.1. Clarificari
Daca in timpul evaluarii se considera necesara furnizarea de informatii suplimentare de
catre aplicant, evaluatorul va deschide din Back-Office o clarificare aferenta unui proiect.
Sunt disponibile doua tipuri de clarificari:
o Cu editare: sumele completate initial in front-office (valoare solicitata

proiect si buget proiect) vor putea fi editate de catre aplicant conform indicatiilor

primate

° Fara editare: aplicantul va furniza, in scris, informatiile cerute de catre

evaluator

Dupa transmiterea clarificarii, destinatarul primeste:

- Notificare- Mesaj nou

EO»- =

Planul National de Redresare $i Reziliensd

i
B
Proiect kn curs da clarificare
Saiit
Wi bl B e ik v Pt et B el
& pore 2 acheiee o O augrs sarechis slene s s nanel Lndics
SRL, wmraidicwih pon AT Sapam ot de 09-00-S00T 1108, I rocirl mpeslis il
THRAEID CENM ERERIES | Larnma uree prooschn oe cieriee peniy prosche <a
oo da Ererge Sr s repererebds lerage sdlard W sl e corsesie” Parmn
i ringpende la Ernasild wb ey, eroneal e hoses e rrie
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Utilizatorul poate vizualiza mesajul primit prin accesarea link-urile primite in sectiunea
Notificari (dreapta-sus) si prin e-mail:
| 2 B .
XN

. : o |

B O ») |
|
I
!

Plasul Natlonal do Radrasare i Reaientd - l

& B Proiect "test 020601"

Clarifear

S AL T [T TP CE PRI Lu sanms LR

Clanrhrdn

o8B 8

17 )

| TR T,

®
In functie de tipul de clarificare primita, proiectul isi va modifica statusul, astfel:
¢ In Clarificare Cu Editare: daca din Back-Office se solicita modificarea sumelor
introduse initial (Valoare solicitata proiect si Buget proiect)
¢ In clarificare: daca se solicita doar furnizare de informatii suplimentare, fara modificare
de sume
Pentru a raspunde la o clarificare cu editare de sume, din Detalii Proiect, utilizatorul merge in

sectiunea Detalii Proiect si apasa buton Modifica sume proiect.

Proiect “test 020601"

Project e ae Moaied mere proiet E

0 Arabad [HEH

e DO3EIE 1]

Veinae scbusiald prosed Bapwi proisct
(I ot ooy LT W O T
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Se va deschide modal Modifica sume. Utilizatorul modifica sumele conform

recomandarilor primite din partea comisiei de evaluare si salveaza informatiile nou-introduse. Se

va afisa mesajul “Sumele proiectului au fost modificate cu succes.”

Pentru a raspunde la o cerere de clarificare, utilizatorul acceseaza sectiunea Clarificari si

apasa butonul Adauga raspuns.

® [ Proiect “test 020601°

SECTRIN

Clarificsri
KD Dl e
) Do muscam T tarirm s g ]
(M5 Dl gt gl o T @ e
) Detak askieqt

[f Dessvesiz pagrimie
[ Gk
Bh forvs e
Bl mnsvens nwieee

[ R b

230 o e b — ) S— | ——

e e S e S W] -~

Se vor completa campurile Subiect raspuns si Continut raspuns si la sfarsit, se apasa

Adauga raspuns. Se va afisa mesajul “Raspunsul a fost modificat cu succes”
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Ulterior adaugarii unui raspuns, utilizatorul poate modifica, vizualiza sau transmite

raspunsul.
e 111
§ —— @ [B) Proect “test 020601
B e STNLL | a e
| - anilicded
— ELE)
B s [ — = B e A= b e aae
i [ T !
.E'—u- [HE_ s = s - ﬁﬂ' .:‘¢
i e
| i G e
NE— R e
=

3 T B G - e

g ———————

Pentru a transmite raspunsul, utilizatorul va apasa butonul Transmite. Se va deschide modal
Transmite raspuns. Se va descarca notificare raspuns, se va semna digital si apoi incarca in modal.

La final se apasa butonul Incarca document semnat pentru a trimite raspunsul.

a Transmite rdspuns

L Dwwoercd rmttmow s
2 Serrmech shopial documeriu dmchread

¥. Incerok dzcarmmrid semnaL

'E'F." Tragm fiumrl sl s crctd el .
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Finanial de Planul National
- Unlunea Europeani @ H ¥ e Redresare 5i Rezilienta

MINISTERLUL INVESTITIILOR 51 PROIECTELOR EURCGPENE
PRECTRA CEXERALL SN ANEMENT SECANITH DT REDREEARE 31 KELTLITNTL

Razpuns clarificare
Mr. 5 din 16-06-2022

PHARRZOZZCLLMIPEAL. /Promovarea celor 12 rute turistice/culturale;
Modermizarsas/reabilitarea siturilor turistice

Subsemnatubial identificat(&} cu actwl de (dentitabe seria RX, nr,
in calitate de repregentant legad al intreprindari . tentificats cu
CUCIF nr. Regisorsl Comerpulul , sediu social GORJ, localitatea

Targu [eu, str. 5. LALELELOR, nr 38, , telefon -, aemall -

Raspuns la selicitarea de clarificare
FaspLT

Semnatura Data
16.06.2022

Dupa ce se transmite raspunsul, in sectiunea Clarificari se vor popula si campurile subiect

raspuns si data raspuns. Singura actiune disponibila va ramane Vizualizare.

& (&) proiect “test"

EETTIUNI

Clasificari
[ Dt gpet

E| SV R g st e Bt ropem P rmpes [ g Ay

M Fctat et i - o PEL e £ o

B
i
=
3
i

B8 1

c 8§
=
¥

L B

i
i
¢

:

B D
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Pentru a raspunde la o cerere de clarificare fara editare de sume, utilizatorul acceseaza
doar sectiunea Clarificari din Detalii proiect si apasa butonul Adauga raspuns. Va urma acelasi
flux de transmitere raspuns prezentat mai-sus.

Toate informatiile legate de clarificare sunt vizualizate in detaliu la apasarea butonului
Vizualizare din Actiuni. Sistemul va afisa informatiile aferente clarificarii transmise de
utilizatorul din modulul Back Office, cat si raspunsul aplicantului din Front Office (daca s-a
raspuns la cererea de clarificare).

Modalul cuprinde:

» Detalii clarificare: subiect clarificare, continut clarificare, data clarificare

» Detalii raspuns: subiect raspuns, continut raspuns, data raspuns

8.2.  Notificari admitere/respingere proiect
Odata evaluat proiectul transmis, aplicatul va fi notificat, atat prin notificare in aplicatie,

cat si prin e-mail despre rezultatul evaluarii.
1. Proiect aprobat

From: noreply@mail pnrrgov.ro @ <3 €r [=p3

™y Sy

AV

o

Date: Fri, Jun 10, 2022 10:02

Proiect aprobat

Salut,

Verifica in aplicatia informatica notificarile primite.
https://proiecte.pnrr.gov.ro

Proiectul aferent intreprinderii , identificatd prin CUICIF depus la data de
10-06-2022 09:29, in cadrul apelului "PNRR/2022/C6/M ENERGIE/1 /Lansarea unei proceduri de ofertare pentru
proiecte de productie de energie din surse regenerabile (energie ecliana si solard), apel competitiv”, a fost aprobat
in urma evaluarii.

O zi frumoasal
Echipa Proiecte PNRR

M- — . &

B 5rotecrate ke o |
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2. Proiect respins

o
o
(=]

From: noreply@mail.pnrr.gov.ro @ R € o

= =y Gmy

Ny

a:

Date: Wed, Jun 8, 2022 08:42

Proiect respins

Salut,

Verifica in aplicatia informatica notificarile primite.
https://proiecte pnrr.gov.ro

Proiectul aferent mtreprlnderu . . .—, identificata prin CUI/CIF , depus la data de
07-06-2022 08:48, in cadrul apelulm "PNRR/2024/C 1IMMAP/T. fApel necompetitiv de proiecte prlvmd Extinderea
retelei nationale de observatii din cadrul Sistemului Meteorologic Integrat National (SIMIN)", a fost respins in urma
evaluarii. Poti vizualiza motivele respingerii si poli depune contestatie prin intermediul :;\plic;::t:ieii din sectiunea
"Contestatil”.

O zi frumoasal
Echipa Proiecte PNRR

| 2 B .

alj-ul Sewwct

laet

8.3.  Contestatii

Functionalitatea este destinata transmiterii de catre aplicant a contestatiilor in aplicatia
electronica de inscriere. Astfel, aplicantul poate depune contestatie in urma primirii unei decizii
fie ca e de aprobare, fie ca e de respingere proiect. Aplicantul (beneficiarul) introduce contestatia

in interfata Proiect, sectiunea Contestatii, apasand butonul Adauga.

'm Promect "Rt

Se va deschide un modal in care se vor completa titlu si descrierea contestatiei. Odata
completate aceste informatii se vor salva prin apasarea butonului Adauga contestatie. In cazul

in care nu sunt completate toate campurile, butonul Adauga contestatie nu este disponibil.
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Pentru a finaliza introducerea contestatiei, aplicantul apasa butonul Adauga. In dreptul
sectiunii Contestatie va fi disponibil statusul acesteia, In editare.
Ulterior editarii raspunsului, utilizatorul va avea la dispozitie urmatoarele actiuni: Sterge,

Trimite, Modifica st Adauga documente.

SN s
Contestafic e >
T} Cwind seei
) O apian Enn‘jnul; s [
B Deins et egal
T
[T Ceiwdl et -
Chnamemde gmpet n
B owinow =
6 o — =D
B comammoii
- — o BUNETE R 3 T
L. o a

B Cedmmocarane sz

L) Caspostys

e . ] S, & B |

o e e ———

. Adaugs document

ﬁ: Trige Pyl wel s cmnd Beesd
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Pentru a trimite contestatia, utilizatorul va apasa butonul Transmite. Se va deschide modal
Adauga contestatie. Se va descarca formularul contestatiei, se va semna digital si apoi incarca in

modal. La final se apasa butonul Trimite contestatia.

aibrirsr urmmartd Ll Do ek

L Samnmack dopiw doelmante Smeirer

1 [nzges docorna i namear

Fra S e e
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Finantat de : >l . Planul National
Uniunea Europeana de Redresare si Rezilienta

MINISTEEUL INVESTITIILOR 5I PROIECTELOR EUROPENE
DIRECTIA CENERALL MANACOEMENT MECANISM DE REDEESARE 51 REZILIENTA

Contestatie la proiectul
Nr. 4 din 16-06-2022
PHNRR/2022/C11/MIPE/ILl./Promovarea celor 12 rute turistice/culturale;
Modernizarea/reabilitarea siturilor turistice

Subzemnatulia) identificat{a) cu actul de identitate seria RX, nr.
! in calitate de reprezentant legal al persocanei juridice :
identificata cu CUNCIF sediu social CLUJ, localitatea CLUJ-
MNAPOCA, str. Str. GHEORGHE DIMA. nr. -, . telefon -. email -, contest notificarea de

respingere la finantare.

Motive de fapt si de drept care stau la baza contestatiei

est |
i —

Dovezi pe care se intemeiaza contestatia
Denumire fisier D5t3 transmitere

Semnatura Data

17.06.2022

Dupa trimiterea contestatiei, in dreptul sectiunii aferente va aparea statusul acesteia

modificat in Transmisa.

Cadiriila a—

Odata evaluata contestatia transmisa, aplicatul va fi informat, atat prin notificare in

aplicatie, cat si prin e-mail despre rezultatul evaluarii.
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8.3.1. Contestatie admisa

Daca cererea de contestatie este admisa, aplicantul va fi notificat atat prin aplicatie, cat si

prin e-mail. Ulterior, proiectul va intra in re-evaluare urmand fluxul clasic de evaluare.

= Frinn & @ »
| B etati praiect i e p
| Al
From: noreply@mail. pnrr.gov.ro @ A AN D I oo
To:

Date: Fri, Jun 17, 2022 11:50

Contestatie acceptata.

Salut,

Werifica in aplicatia informatica notificarile primite.
https://proiecte. pnrr.gov.ro

Contestatia aferenta proiectului depus de catre persoana juridica .

identificata prin CUI/CIF . la data de 14-06-2022 12:04, a fost acceptatd. Cererea va
intra in reevaluare.

O zi frumoasa!
Echipa Proiecte PNRR

8.3.2. Contestatie respinsa

Daca cererea de contestatie este respinsa, aplicantul va fi notificat atat prin aplicatie, cat
si prin e-mail.

[ EEET a &
| ﬂnr.dlu-\.-nl it

Lot
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From: noreply@mail pnrr.gov.ro @ Q@ K = @
Tor

Diate: Fri, Jun 17, 2022 11:25

Contestatie respinsa.

Salut,

Verifica in aplicatia informatica notificarile primite.
hitps://proiecte pnrr.gov.ro

Contestatia aferenta proiectului depus de catre persoana juridica
identificatd prin CUI/CIF 1, la data de 16-06-2022 11:31, a tost respinsa.

O zi frumoasal
Echipa Proiecte PNRR

Toate documentele primite ca raspuns la evaluarea contestatiei (decizii de acceptare sau

respingere contestatie) vor fi disponibile in sectiunea Decizii/ documente primite.

43



9. Contractare
Sectiunea Contractare va deveni activa in momentul in care din Back Office se va transmite
fie contractul draft care trebuie semnat de catre aplicant/ beneficiar, fie contractul final semnat

deja in afara aplicatiei.

9.1. Contract disponibil pentru semnat
Dupa ce a fost transmis din Back Office draftul de contract pentru a fi semnat de catre

aplicant/ beneficiar, acesta va fi informat atat prin notificare primita in aplicatie, cat si prin e-

mail.
| 2 BT il [
Dl-’Jluﬂ.I'lE!-i' R - |
i dipel - : P
noreply@mail.pnrr.gov.ro @ — me A = [ —
Contract disponibil pentru semnat. Sep 12, 15:58
Salut,
Verifica in aplicatia informatica nofificérile primite.
hitps:/fproiecte.pnrr.gov.ro
Contractul aferent proiectului persoanei juridice , identificatd prin CUNCIF « , depus la data de 27-06-2022 12:58, in

cadrul apelului "PNRR/2022/C11MIPEN (Premovarea celor 12 rute turistice/culturale; Modermizareaireabilitarea siturilor turistice”, este disponibil pentru
semnat.

0 zi frumoasa!
Echipa Proiecte PNRR

Draftul de contract va fi disponibil spre semnare in sectiunea Contractare. Utilizatorul va

avea la dispozitie 3 actiuni: vizualizeaza, descarca si semneaza.

@ (B Proiect "1234"

Conftractare

Dralt cortact

AL o FRLLIRR] i -
Tarmr Sin e e

[id Coctuctars:

44



Pentru a semna contractul, utilizatorul apasa butonul Semneaza. Se va deschide un modal
denumit Semneaza draft contract din care utilizatorul va putea descarca draftul contractului; il

semneaza cu certificatul digital inregistrat pe contul din aplicatie si il incarca inapoi in modal.

Bl Semneazs draft contract

Fantru seenranda digitald o conractuis sunt necesan umadiock pag

L Dol shiwipal ol f:::

L dgim

% Incar sk szcurraerid st

ip Tq-ﬂ-pmd-um_umnu_'q:

e B

Ulterior semnarii si incarcarii draftului de contract, fisierul va fi disponibil spre trimitere
in Back Office in sectiunea Contract initial. In aceasta sectiune utilizatorul are la dispozitie
patru actiuni: vizualizeaza, descarca, sterge si trimite.

Pentru a putea transmite contractul semnat, utilizatorul apasa butonul Trimite; se va
deschide un modal denumit Trimite contract initial. Pentru transmiterea contractului initial sunt
necesari urmatorii pasi: descarcarea formularul de transmitere a contractului, semnarea cu

certificat digital inregistrat pe cont a documentul descarcat si incarcarea documentul semnat.

B Trimite contract initial

Pentru transmiterea contractului initial sunt necesari urmatorii pasi:
1. Descarca formulanul de transmitere & contractulu,
2. Semneaza digital documentul descarcat

3. Incarca documentul semnat.

{:r\) Trage fisierul aici sau cauta fisierul ... <:|

Eurensi accsprate’ pdf
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Finantat de . ” hfPlanu} National
Uniunea Europeana ‘de Redresare si Rezilienta

MINISTERUL INVESTITIILOR 51 PROIECTELOR EVROPENE
DIRECTLA GENERALA MANAGEMENT MECANISM DE REDRESARE SI REZILIENTA

Formular transmitere contract

PNRR/2022/C15/MEDU/I13./Apel necompetitiv pentru echiparea celor 909 de
laborateare de informatica din unitatile de invatamant profesional si tehnic

Date de identificare
Penumire beneficiar: o — :
CUI/CIF:
Formd juridicd: | Societate cu Raspunders Limitata

Sediu social

Judet:

Localitate:

Cod postal:
Strada: ||
Telefon: |-
Email: |-

Date suplimentare
‘Comert tu amanuntul al articolalor de fierarie, al
Activitate principalé o societdtii: | articolelor din sticld 5 a celor pantru vopsit, In magazine

Cod CAEN ol octivitatii principole:  |4752
Datd infiintare:

Numar Registrul Comertului: |

Informatii proiect
Titlu proiect: | 1234
Buget proiect (RON): | 1,234
Valpare solicitatd proiect (RON): | L2340
Analizé DNSH: | nu
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Lista documente atasate

Tip document Denumire fisier
| Contract initial | DeciziiAcceptare_20220912104438 {1).pdf

Aplicantii sunt exonerati de raspundere pentru datele preluate automat de sistemul informatic.
Tip rapart: Formular transmitere contract

Subsemnatul{a), | . identificat(a) prin actul de identitate cu seria |, nor.

in calitate de reprezentant legal al SRL, cunoscand pedeapsa prevazuta de art. 326 din
Caodul penal pentru infractiunea de fals in declaratii, declar pe propria raspundere ca informatiile
incluse in formularul de inaintare al Contractului de finantare sunt complete si corecte.

Semnatura Data
14.09.2022

Ulterior semnarii si incarcarii formularului de transmitere a contractului, utilizatorul apasa

butonul Trimite contractul initial.

Trimite contract initial

Pentru transmiterea contractulus nitial sunt necesar urmatoril past:
1. Descarch formulans g transmetsre 4 s ontactuiag

2. Semneazh dgital Stcamantyl daaciotat

3. Incarcs cocumentul semnat

Q Trage figierul sidl se sautd el . *
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In sectiunea Contractare, in Contract initial, documentul isi va schimba statusul in

Transmis.
el & & O @
L Contractare
-_1} Dt i
Diradt contract

{5 Dbl izt

I_l‘il Detad | eprmmnTUrd ey s
- Ltz framtarn HUEMSTAS d1d ol

K ittt ey, a TeWHEL 1 BAEPE =
B seturresis sepuram
] Clarstran Candract indtlal
ﬂ Cormnine

| S—— Lot capriees LGOS B0 (7] it f
I“!‘ i % FareTs o i

la] Domrrans pemens

D Derzrmarmmty e

) Cordractam

9.2.  Draft contract anulat
Pana la transmiterea contractului initial in Back Office, utilizatorul poate primi decizie de
anulare a contractului draft. Utilizatorul va fi informat atat prin notificare in aplicatie, cat si prin

e-mail, iar statusul contractului va fi modificat in Anulat.
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Motivele anularii pot fi consultate in sectiunea Decizii/ documente primite.

S & Ol o @

Proiect "test"

Deciziifdocumente primite

o

CoeaT s ViR (il e

0 contouter

el el

9.3.  Contract respins
Ulterior transmiterii contractului initial in Back Office, utilizatorul poate primi decizie de
respingere a contractului. Utilizatorul va fi informat atat prin notificare in aplicatie, cat si prin e-

mail, iar statusul contractului va fi modificat in Respins.

noreply@mail.pnrr.govro @ — me & D [~ oo
Contract respins Sep2, 1415
Salut,

Verificd in aplicatia informaticd nofificarile primite.
hitps:f/proiecte.pnrr.gov.ro

Contractul aferent proiectului persoanei juridice , identificata prin CUNCIF . depus la data de 02-09-2022 11:34, in cadrul
apelului "PNRR/2022/C12/MS/1/Dotarea sifsau reabilitarea a 119 cabinete de planificare familiald”, a fost respins. Pentru a vizualiza motivele respingerii,
acceseaza secliunea "Decizildocumente primite”™.

0 zi frumoasa!
Echipa Proiecte FNRER

® Proiect "1234"

Contractare Wi, 0 ook e
P L THTEIA PRI | eemannd R

Tesrloocamnis piredy

Dratt contract

Contracs dinponib pen b iemeat.

Copiract semnat L

@

[0 Cpmincipm
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Motivele respingerii pot fi consultate in sectiunea Decizii/ documente primite.

Sabtare.. & # oL @

E Proiect

Decizii/decumente primite

6D D
i

g
&

BmasfdoguTwnis primis

DR P

9.4. Contract semnat
Dupa ce a fost transmis din Back Office contractul semnat de catre toate partile implicate in
procesul de semnare, aplicantul/ beneficiarul va fi informat atat prin notificare primita in
aplicatie, cat si prin e-mail.
' noreply@mail.pnir.govro @ — me A A D
Contract semnat s2p2, 1138

Salut,

Verifica in aplicatia informatica nofificarile primite.
https:/iproiecte.pnrr.gov.ro

Contractul aferent proiectului persoanei juridice . identificatd prin CUIYCIF . depus la data
de 02-09-2022 11:32, in cadrul apelului "PNRR/2022/C12/MS/11/Dotarea sifsau reabilitarea a 119 cabinete de planificare familiala”, a tost semnat.

O zi frumoasal
Echipa Proiecte PNRR.

H . ” e
put
n
o

Planul National de Redresare s

e -

Contractul va fi disponibil spre semnare in sectiunea Contractare, Contract final.

Utilizatorul va avea la dispozitie doua actiuni: vizualizeaza si descarca.
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=) Probect “test”

Contractare

Draft comdradl
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Contrac) indsal
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D paames Contract hnsl

9.5. Contract reziliat
Ulterior transmiterii contractului final din Back Office, utilizatorul poate primi decizie de
reziliere a contractului. Utilizatorul va fi informat atat prin notificare in aplicatie, cat si prin e-

mail, iar statusul contractului va fi modificat in Reziliat.

noreply@mail.pnrr.gov.ro @ — me Qa €A = I/T oo
Contract reziliat Sep2, 11:48
Salut,

Verificd in aplicatia informatica notificarile primite.
hittps:fiproiecte.pnrr.gov.ro

Contractul aferent proiectului persoanei juridice ABC CAR S.R.L.. identificatd prin CUIICIF . depus la data de | n cadrul
apelulul "PNRR/2024/C1MMAP/I7.JApel necompetitiv de proiecte privind Extinderea retelei nanonale de observatii din cadrul Sistemului Meleomlcglc
Integrat National (SIMIN]", a fost reziliat. Penfru a vizualiza motivele rezilierii, acceseaza sectiunea "Deciziiidocumente primite’”.

0 zi frumoasal
Echipa Proiecte PNRR

e, =
8 e e s 119 ook o piaefiose nvlal, o s wsooal
Proiectele mele e b
Caomirart remibalb '5:::: LY
fest ort t ¥
i Lmmz i w = ek :
Lp_rise g '!'.I‘JIAE".E".'I-
o """'*""-H T T Y
SR B eial Fes
acmmish 1o wren Des o Eonamwie oo e
1

Contract final

a CONTRACT_INITIAL 15 16446710.pdi @ -_":‘.
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Motivele rezilierii pot fi consultate in sectiunea Decizii/ documente primite.

B E Proiect “Serviciul Preventie (MIPE)"

cui o Deciziifdecumente primite

5 Dt i
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10. Comunicare
Functionalitatea Comunicare a fost dezvoltata pentru asigurarea transferului rapid si eficient
de informatii si documente intre cele doua tipuri de utilizatori: de front-office (aplicantii) si back-

office (comisia de evaluare). Aceasta poate fi accesata:

v Din ambele module: Front-Office si Back-Office
v" De toti utilizatorii sistemului

v In toate etapele pe care le parcurge proiectul dupa ce a fost transmis

Comunicarea poate fi initiata doar de utilizatorul de Back-Office(comisia de evaluarea).

Functionalitatea permite:

v" Trimiterea de informatii

v’ Trimitere si descarcare fisiere (extensii permise: PDF, .XLS, .CSV, .RAR, .7z)

Dupa transmiterea comunicarii, destinatarul primeste:

1. Notificare- Mesaj nou

et lrw

| - ehine &

| B Completeaza prosect > —_— s |

Apel

2. Email-Mesaj nou

T.gov.ro © A K > K

Date: Wed, Jun 15, 2022 10:35

Mesaj nou comunicare

Salut,

Verifica in aplicatia informatica notificarle primite.
https://proiecte.pnrr.gov.ro

Al primit un mesaj nou pentru comunicarea cu titlul "test ora", aferentd proiectulul cu numarul 7, depus de catre
persoana juridica . identificata prin CUI/CIF data de 10-06-2022 0929, in
cadrul apelulul PNRR/2022/C6/M ENERGIE/I1./Lansarea unei procedur de ofertare pentru proiecte de productie
de energie din surse regenerabile (energie eoliana si solara), apel competitiv.

0O zi frumoasal
Echipa Proiecte FNRR
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Utilizatorul poate vizualiza mesajul primit prin 2 modalitati:

e prin accesarea link-urile primite in sectiunea Notificari (dreapta-sus) si prin e-mail

(. . a y
| 1 Completeaza prosect [ v vy v . ¢
Apel

e prin parcurgerea urmatorului flux in aplicatie: sectiunea Proiecte, selecteaza proiectul
pentru care a primit o cerere de clarificare si intra in Proiect, Comunicare:
© [E) Proiect "1234"

Camunlcar

Tiria (e FEEE P il e (IR

] I oeniEw

[ Denzesis ssourar
8 cum

) Cormarais
[
B

i
L
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Statusuri Comunicare:

1. In derulare- starea comunicarii permite transmiterea de informatii si documente
semnate Intre cele doua parti

2. Suspendata- starea comunicarii nu permite transmiterea de informatii si documente
semnate intre cele doud parti

3. Inchisi- comunicarea dintre cele doud parti a fost incheiati. Pentru a relua actiunea,

utilizatorul fie va initia o noud comunicare, fie va redeschide comunicarea din fapt.
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11. Documente transmise

Toate documentele pe care aplicantul le trimite catre Back-Office prin comunicare,
clarificare, contestatii, contractare sunt disponibile in interfata Detalii Proiect, sectiunea
Documente transmise.

Utilizatorul are la dispozitie doua actiuni:

1. Previzualizeaza > previzualizare document

2. Descarca = descarcare document

= E Proiect “1234"

Documents tronsmise

[ DT pynese

i gV gv
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12. Decizii/ documente primite
Toate documentele si notificarile pe care aplicantul le primeste din Back-Office sunt
disponibile in interfata Detalii Proiect, sectiunea Decizii/ documente primite.

Utilizatorul are la dispozitie doua actiuni:

3. Previzualizeaza - previzualizare document

4. Descarca = descarcare document

Proiect “1234"

Decizii/decumente primite

R .

B @Y v
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13. Implementare
13.1 Anunturile mele

In aceasta sectiune sunt disponibile toate anunturile achizitiei adaugate de catre aplicant pentru
un proiect.

Fatees, WANIILE = 1k
| BT = & A& & @
B i s Anuntun’le mele
[ srurpsi s Filtre
=

fur ey u _'_':“___ et Crimrn Tip Vepary i
.. At oo o i ndnn R [T Bagit
= e

sy | M " ' ©
1
' ] ' o @

Din aceasta interfata se pot vizualiza detaliile un anunt, poate fi modificat daca este in statusul
“Publicat” si poate fi adaugata o achizitie entitate privata, daca statusul acestuia este “Atribuit”.

P+ Prre ) aminacsy # m o @
. Anunturile mele
g I T— Fifire
[=
- N iAW,
T || e s Frres PR YR 41
: e I
: L
L} i
a4 <20
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13.2 Achizitiile mele

In aceasta sectiune sunt disponibile toate achizitiile adaugate de catre aplicant pentru un anumit
proiect.
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Din aceasta interfata se pot vizualiza detaliile unei achizitii si se poate modifica o achizitie daca
aceasta este in status “In editare”.
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13.3 Adaugare achizitie
Odata semnat contractul pe un respectiv proiect, devine disponibil tab-ul Implementare.

o (& Project “test”

T
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Initial, utilizatorul va avea la dispozitie fie adaugarea unei achizitii entitate publica, fie adaugarea
unui anunt achizitie (pentru achizitii de tip entitate privata).

E E Proiect "test’

Implernentans
L L i |
- Etirw
= P = e - . =
- - - - AR o
- —
|

R | Fllie

13.3.1 Adauga achizitie entitate publica

Pentru a adauga o achizitie publica, proiectul trebuie sa fie in status “Aprobat”, sa fie contractul
semnat si sa nu avem adaugata o achizitie sau anunt pe entitate privata. Daca nu se respecta
conditiile, sistemul afiseaza mesaj de avertizare.

| .

- I
) . S plamanlarcs
Arwrmu schiviiin

Dupa ce ati ales persoana juridica pentru care doriti sa adaugati o achizitie noua, apasati butonul
“Vizualizeaza” aferent proiectului.

[res i
Bl Frnn L]
] ) mroiectele mele =
——
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Sistemul afiseaza interfata cu detaliile proiectului. Din “Sectiuni” alegeti “Implementare”.
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et = [B) proiect “test’
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101 et gt
Apasati butonul “Adauga achizitie entitate publica”.
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Sistemul afiseaza interfata de adaugare achizitie entitate publica.

) Adauga achizitie entitate publica
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Alegeti din lista “Tip procedura” una din valorile disponibile.

) Adaugs achizitie entitate publica
Ifkpﬂﬂdﬂ‘l
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Adaugi achizitie entitate publica
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Projel sal ma acst

Completati o valoare in campul “Numar contract”

Adaugi achizitie entitate publica
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Adaugati in campul “CUI autoritate contractanta” CUI-ul autoritatii contractante.

Completati in campul “Numar anunt SICAP” numarul anuntului din SICAP. Se va completa
numarul anuntului publicat in SICAP.

In urmatorul camp “Link documentatie atribuire SICAP” trebuie sa completati link-ul
documentatiei de atribuire din SICAP.

D) 2douys achizitie sntitate publich




Alegeti din calendar, “Data semnarii contractului”. Aceasta poate fi mai mica sau egala cu ziua
completarii campului.

In functie de modalitatea in care s-a efectuat achizitia, se va bifa una sau mai multe din optiunile:

e Acord cadru

e Achizitie prin asociere

e Achizitie cu tert sustinator
e Achizitie cu subcontractant

Nu este obligatorie selectia unei din optiunile mai-sus mentionate.

Dupa completarea tuturor campurilor obligatorii, butonul “Adauga achizitie entitate publica”
devine activ si poate fi apasat.
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Dupa apasarea butonului, sistemul afiseaza mesaj de success a operatiunii, iar achizitia adaugata

) Adaugi achizitie entitate publica
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In acest moment se pot vizualiza detaliile achizitiei, se poate modifica achizitia si se poate sterge

() Dtald prodest.
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La urmatorul pas trebuie sa adaugati Ofertant castigator roman. Apasati butonul “Detalii
achizitie” din coloana Actiuni.
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Sistemul afiseaza interfata cu detaliile achizitiei adaugate. Apasati butonul “Adauga ofertant
castigator roman”.
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‘Dfertanti castigaton strami

In urmatoarea interfata trebuie sa completati CUI-ul ofertantului castigator si sa apasati butonul
“Adauga ofertant castigator roman”
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Sistemul afiseaza mesaj de succes a operatiunii si afiseaza ofertantul in table.
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In coloana de actiuni avem disponibile 2 actiuni, de modificare si de stergere ofertant castigator
roman adaugat.
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Daca achizitia este prin asociere, o achizitie cu tert sustinator sau cu subcontractant, va fi
disponibila si optiunea de adaugare ofertant castigator strain.
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La apasarea butonului Adauga ofertant castigator strain, se va deschide un modal in care se vor
completa informatiile:

68



58 Adauga ofertant castigator strain
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Ulterior apasarii butonului Adauga ofertant castigator strain, se va crea o noua intrare in tabelul
Ofertanti castigatori straini. Utilizatorul va avea disponibile urmatoarele actiuni: Modifica si
Sterge.
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Utilizatorul are disponibila si functionalitatea de Adauga ordin de plata.
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Se va deschide un modal in care se vor introduce urmatoarele informatii: numar, valoare, tip
sursa finantare. In vederea adaugarii OP-ului, este necesara si incarcarea unui document de tip
PDF, de maxim 50mb si semnat electronic cu certificatul digital inregistrat pe cont. Numarul
maxim de documente ce pot fi incarcate este de 500.

Atentie! Valoarea unui OP sau suma totala a OP-urilor introduse nu trebuie sa depaseasca
valoarea integrala a contractului achizitiei.

B Adauga ordin platd
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Trage documentul aici pentrs a incirca

La urmatorul pas, obligatoriu pentru a putea transmite achizitia, este necesar sa incarcati un
contract, in sectiunea Documente achizitie.

Apasati butonul “Adauga document achizitie”
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Sistemul afiseaza interfata de adaugare document achizitie.
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Alegeti “Contract” din lista “Categorie document”

) Adaugs document achizitie

=]

Angany 1CHIT

Aaisr SICAR

(== TR

Claribean

Tt & i

Comenc]

Careact witnsovwrd
i i mifrm e LM S Saiidne
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Puteti trage direct documentul in fereastra corespunzatoare sau apasati butonul “Cauta fisierul”
pentru selecta contractul din memoria calculatorului.

' Adaugs decument achizitie
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Conditie: tip document PDF, marimea documentului trebuie sa fie de maxim 50mb si trebuie
semnat cu certificatul digital inregistrat pe cont. Numarul maxim de documente ce pot fi
incarcate este de 500, cu o limita de maxim 50 documente incarcate in cadrul aceleiasi categorii.

Apasati butonul “Adauga”.

Adauga document achizitie

DRORCLIBAEMTE SELECTATE

Sistemul afiseaza mesaj de succes a operatiunii si afiseaza documentul incarcat in sectiunea
Documente achizitie.

Documente ahintie
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Documentul incarcat poate fi previzualizat, poate fi descarcat si poate fi sters pentru a putea fi
incarcat alt fisier.
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La urmatorul pas, apasati butonul “Transmite”.
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Sistemul afiseaza interfata de descarcare formular pentru semnare si transmitere.

B} transmite achizifia
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Apasati Descarca “formularul achizitie”
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Sistemul afiseaza mesaj de succes a operatiunii si afiseaza formularul descarcat in format pdf ce
trebuie semnat cu o semnatura electronica inregistrata.
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Formular transmitere achizitie

PNRR/2022/CO/MCID/19/Investifia este menitd sk recompenseze 50 de cercetiitori excelenti care vor
primi burse de excelenta Marie Sklodowska Curie
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Puteti trage direct documentul in fereastra corespunzatoare sau apasati butonul “Cauta fisierul”

pentru selecta formularul semnat din memoria calculatorului.
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Dupa incarcarea formularului, apasati butonul “Transmite achizitia”

Sistemul afiseaza mesaj de confirmare a operatiunii de transmitere achizitie si schimba statusul
achizitiei in “Transmisa”
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13.3.2 Achizitie privata

13.3.2.1 Adauga anunt achizitie

Pentru a adauga un anunt achizitie nou, apasati butonul “Vizualizeaza” aferent unui proiect ce
este in status “Aprobat”.
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Sistemul afiseaza interfata cu detaliile proiectului.

aam mmi
L]

[ BT

¢ B erniact “bear

Din meniul “Sectiuni” alegeti “Implementare”.
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Pentru a adauga un anunt achizitie privata, proiectul trebuie sa fie in status “Aprobat”, sa fie
contractul semnat si sa nu avem adaugata nicio achizitie publica. Daca nu se respecta conditiile,
sistemul afiseaza mesaj de avertizare sau butonul “Adauga anunt” nu este disponibil.

Apasati butonul “Adauga anunt achizitie”

Completati descrierea anuntului in campul “Descriere”.
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La urmatorul pas, selectati data limita depunere oferta din calendar. Data limita depunere oferta
poate fi din viitor sau data adaugarii anuntului. Selectarea unei date din trecut nu este permisa!
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Faceti selectie pe check-box-ul din dreptul “Acord cadru” daca este necesar.

Alegeti din lista “Judetul”.
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Alegeti “Localitatea” din lista.

Completati “Detalii transmitere oferta”.
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Completati ultima sectiune, “Detalii contact” cu datele cerute.

Dupa completarea tuturor campurilor obligatorii din interfata, butonul Adauga anunt achizitie
devine activ si poate fi apasat.
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Dupa apasarea butonului “Adauga anunt achizitie”, sistemul afiseaza mesaj de succes iar anuntul
achizitiei va fi afisat in tabel. Pentru aceasta, in coloana Actiuni sunt disponibile 3 optiuni, puteti
vizualiza Detalii, Modifica (doar pentru status Anunt achizitie “In editare™) si Sterge anuntul.
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La urmatorul pas trebuie sa adaugati lot/loturi anunt achizitie. Apasati butonul “Detalii” din
coloana actiuni.
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Sistemul afiseaza interfata “Anunt achizitie” si apasati butonul “Adauga lot”.
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Sistemul afiseaza interfata de adaugare detalii Lot achizitie unde este necesar sa completati o
valoare in campul “Numar lot” si in campul “Descriere”.

Apasati butonul “Adauga lot achizitie”.
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Sistemul afiseaza mesaj de succes si afiseza lotul adaugat in tabel cu optiuni de vizualizare,

editare si stergere.
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Pentru lotul adaugat trebuie sa incarcati document in sistem, astfel apasati butonul Detalii din
coloana Actiuni aferent lotului adaugat.
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Apasati butonul “Adauga document”.
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Sistemul afiseaza interfata de adaugare document lot.
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Completati o descriere in campul categorie.
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La urmatorul pas puteti trage direct documentul in fereastra corespunzatoare sau apasati butonul
“Cauta fisierul” pentru a selecta documentul semnat cu semnatura electronica inregistrata, din
memoria calculatorului.

Apasati butonul “Adauga”.

Sistemul afiseaza mesaj de succes si afiseaza in tabel documentul lot achizitie adaugat cu
optiunea de vizualizare, descarcare si stergere.
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Cand toate informatiile necesare au fost completate, se apasa butonul “Publica”.
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Sistemul afiseaza modal de confirmare a operatiunii.

Apasati butonul “Confirma”

B confirmare
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Sistemul afiseaza mesaj de confirmare. Statusul anuntului se va schimba in “publicat” si va fi
disponibil in sectiunea Anunturi-Proceduri.
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13.3.2.2 Adauga achizitie entitate privata
Dupa ce anuntul a fost publicat si statusul acestuia a devenit “atribuit”, adica data limita
depunere oferta a fost atinsa, aveti posibilitatea de a adauga achizitie entitate privata.

Din meniul “Implementare” faceti selectia pe “Anunturile mele”.
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Din coloana “Actiuni” apasati butonul “Adauga achizitie entitate privata”.
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Sistemul afiseaza interfata de adaugare achizitie entitate privata.

Completati o valoare in campul “Numar contract”.

Alegeti din calendar “Data semnarii contractului”. Data semnarii 